Club informatique loriolais
Atelier Traitement de texte

Vous étes utilisateur du traitement de texte pour votre usage personnel, pour une
association ou autre.
Vous aimeriez étre plus rapide, étre plus a l'aise pour vos mises en page.

Le club propose une formation de courte durée sur le traitement de texte.

Les logiciels le plus souvent cités : Word (Microsoft) ou Writer (Open Office).

Le club propose une formation courte de 5 séances pour permettre d'acquérir
nombre de fonctions de base :

- mise en forme des lignes, des paragraphes, de la feuille, d'un document,
- mise en forme d'une lettre, d'un rapport,

- publipostage ou mailing,
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- intégration des images et dessins,

et plus en fonction des possibilités.

Les cours auront lieu de 20h30 a 22h
Maison des Associations Allain Rouyer
les jeudi 12, 19 et 26 de janvier, 2 et 9 février 2017.

Cotut de la formation : 30 € inscription au club comprise.

Rappel : deux vendredis soir par mois le club propose la création et I'amélioration
de sites internet.
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